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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2017
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2018
A. Công tác thực hiện trong tháng 12/2017:

1/ Công tác mua sắm:

· Mua vật tư thực tập khoa CN Điện – Điện tử, CN Đ Nhiệt lạnh, sửa chữa theo đề nghị các khoa, phòng, ban trong đơn vị.

2/ Công tác khác:
· Lập dự trù kinh phí mua vật tư thực tập học kỳ II/2017-2018;
·  Tiếp nhận, tổng hợp danh mục đề nghị tài sản thanh lý năm 2017 của các đơn vị;
·  Tiếp nhận tài sản, thiết bị, công cụ dụng cụ thanh lý về kho đơn vị;
·  Thu hồi sản phẩm HS-SV thực tập khoa CN Cơ khí về kho;
·  Tiếp nhận số liệu nhập – xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ; Nhập – Xuất  vật tư thực tập khoa CN Điện – Điện tử, CN Nhiệt lạnh; Nhập – xuất  thiết bị theo đề nghị các phòng, ban trong đơn vị; Cập nhật số liệu nhập – xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC; Đối chiếu số liệu nhập – xuất – tồn quý 4/2017;
· Mở sổ kho năm 2018; Đối chiếu công cụ dụng cụ quý IV/2017
· Họp góp ý kiểm điểm và đánh giá Đảng viên;
· Họp công khai Bản kê khai tài sản theo quy định;
· Lập báo cáo kiểm kê tài sản công;
· Hoàn thiện hồ sơ gói thấu trang bị tài sản thiết bị khoa công nghệ Động lực và khoa Công nghệ Nhiệt Lạnh; Lập biên bản nghiệm thu, bàn giao phần mềm quản lý hệ thống hành chính Egov và hệ thống trang Website của trường;
· Hoàn chỉnh báo cáo kiểm định chất lượng đào tạo phòng Thiết bị - Vật tư;
· Chuẩn bị số liệu cho công tác kiểm kê tài sản năm 2018; Đối chiếu công cụ, dụng cụ quý IV/2018.
B. Triển khai công tác tháng 01/2018:

1/ Công tác mua sắm:

-  Mua sắm vật tư thực tập, sửa chữa HKII/ 2017-2018 cho các khoa nghề, phòng, ban.
2/ Công tác khác:
· Cập nhật số liệu nhập – xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.
· Kiểm kê tài sản, thiết bị; Phối hợp với phòng KH – TC hoàn tất hồ sơ báo cáo kiểm kê TS nộp sở GD – ĐT
· Tham gia hội thao CB, VC, NLĐ năm 2017 do công đoàn trường tổ chức; Triển khai Kế hoạch viết và nhận xét đánh giá SKKN trong đơn vị. Tổng hơp và gửi hồ sơ về phòng TC – HC – TH.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 12 năm 2017
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